

 



[bookmark: _GoBack]1.5.Учитель-предметник ежедневно отмечает посещаемость учеников, проверяя и оценивая знания обучающихся, выставляет оценки (отметки) в ЭЖ. Оценки (отметки) за урок должны быть выставлены во время проведения урока или в течение текущего учебного дня. Оценки (отметки) за контрольную работу выставляются учителем-предметником в соответствии с Положением о выставлении оценок. В случае пропуска обучающимся урока/занятия по болезни или иным уважительным причинам зачет пропущенных тем проводится учителем-предметником (комиссией), и на основании протокола сдачи оценка (отметки) выставляется в ЭЖ в соответствующую тему, при этом информация о пропуске урока/занятия остается зафиксированной в комментариях (особых отметках). 
1.1. Учитель-предметник заполняет темы уроков, в соответствии с календарно-тематическим планированием, указывает виды работ, за которые ученик получает оценку.
1.2. Учитель-предметник в графе «Домашнее задание» записывает содержание домашнего задания и характер его выполнения, страницы, номера задач и упражнений, практические работы (в случае, если домашнее задание задается). Внесение в ЭЖ информации о домашнем задании должно производиться во время проведения урока или в течение 1,5 часа после окончания занятий в данном конкретном классе. 
1.3. Оценку (отметку) («н/а» - не аттестован, «безотм» - безотметочное обучение) за отчетный период (четвертная, полугодовая, годовая, итоговая) учитель-предметник выставляет каждому обучающемуся. 
1.4. Внесение информации об обучающихся, отсутствующих на уроке, должно производиться каждым учителем-предметником по факту в день проведения. 
1.5. В том случае, если урок проводился другим преподавателем вместо основного, факт замены должен отражаться в момент внесения учетной записи. 
1.6. Учитель-предметник выставляет оценки (отметки) за контрольную работу в рамках внутреннего мониторинга качества образования (внутришкольного контроля) в течение 3 дней со дня ее проведения. 
1.7. Учитель-предметник выставляет оценки (отметки) за письменную работу (включая сочинения по русскому языку и литературе в 5-9 классах) в течение одной недели со дня ее проведения. 
1.8. Учитель-предметник выставляет оценки (отметки) в рамках промежуточной и итоговой аттестации обучающихся каждому ученику своевременно в течение последней недели каждого учебного периода не позднее, чем за 2 дня до начала каникулярного периода. 
1.9. Сводная ведомость учета результатов промежуточной и итоговой аттестации обучающихся формируется автоматически в режиме реального времени. Для использования данных из электронной формы в качестве документов сводные ведомости выводятся на печать, заверяются и архивируются в установленном порядке. 
1.10. Архивное хранение учетных данных в электронном виде предусматривает контроль за  их целостностью и достоверностью на протяжении всего срока эксплуатации информационной системы. 
1.11. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость должна быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем журнале успеваемости.

2. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде 
и на бумажных носителях

2.1. В случае необходимости использования данных ЭЖ из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на бумажный носитель и заверяется в установленном порядке. Архивное хранение учетных данных на бумажных носителях должно осуществляться в соответствии с действующим Административным регламентом Рособрнадзора.
2.2. Сводная ведомость итоговой успеваемости класса за учебный год выводится из системы учета в том виде, который предусмотрен в информационной системе. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале.
2.3. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных на печать для использования в качестве документа определяется соответствием используемой информационной системы ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования».
2.4. Руководитель ОО обязан обеспечить хранение:
2.4.1. журналов успеваемости обучающихся на электронных и бумажных носителях - 5 лет, в целях хранения на бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную версию журнала успеваемости, прошивать и скреплять подписью руководителя и печатью организации;
2.4.2. изъятых из ЭЖ успеваемости обучающихся сводных ведомостей успеваемости на электронных и бумажных носителях - 25 лет, в целях хранения на бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную версию сводных ведомостей успеваемости, прошивать и скреплять подписью руководителя и печатью организации.

3. Общие ограничения для участников образовательного процесса 
при работе с информационной системой, обеспечивающей предоставление услуги. 

3.1. Участники образовательного процесса несут личную ответственность за дискредитацию своих учетных записей и не имеют права передавать персональные логины и пароли для входа в ЭЖ/ЭД другим лицам. Передача персонального логина и пароля для входа в информационную систему другим лицам влечет за собой ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите персональных данных.
3.2. Участники образовательного процесса соблюдают конфиденциальность условий доступа в свой личный кабинет (логин и пароль).
3.3. Участники образовательного процесса, в случае нарушения конфиденциальности условий доступа в личный кабинет, уведомляют в течение не более чем 1 часа с момента обнаружения факта нарушения руководителя общеобразовательной организации, ответственного за работу информационной системы.
3.4. Все операции, произведенные участниками образовательного процесса с момента получения информации руководителем общеобразовательной организации и ответственного за работу в информационной системе о нарушении, указанном в п.4.3., признаются недействительными путем составления Акта о фиксации нарушения конфиденциальности.
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1. Ofune noaowmenin

1.1, Hacrowuuii  fOKYNCHT ONCICIACT NOPIOK  BCICHNA  SCKTPORHMX
xypuaIOn weH0 (sice - DK/ B MBOY Hivicne-CepeGpaonckolt OOIII (raee -
oBieobpasonaTeb s opramHsai, OY) B PMKIX HCIOTHENHS YCAYTH 1O IPEAOCTABIEHHIO
WHOpNAILH 0 TEKYILCH YCIESAEMOCTH  YUAETOCA, BEACNHIO SEKTPOMNOTO IHEBNAKS,
JUCKTPOHOTO AYPHETA YCIICRACNOCTH, @ TAKKE KOKTPOTH % Bercne K, mpoteaypst
ofccriesiis AOCTOREPHOCTI aBOHMHMX b DK JAHHA, HAIEKHOCTH X XPIHEHI 1 KOHTOA
30 cooTmeTcraHem DK TpeOBIIIM K AOKYMHTOOGOPOTY, BEIIOS COVIANHE. Pesepmiiix
KoM, TRepIBIX KO (13 GYNGKHON HOGHTEAE) 1 2p.

1.2, OTBCTCTRCHHOCTS 32 COOTHETCTBHE PESYILTATO YeTa ACHCTBYIOLIN HOPNG ¥, 5
HACTHOCTH, HACTOAUIEY PETIAMERTY 1 HOKATSHM AKTAN, HEGET PYKOBOLUTE: OY.

1.3 OraercrientoeTs 5 cooThTCTBME JAHHHX YieTa dUKTaN PEATIIAN YIEGHOTO
mpoecca et a pyKoBOHTEIE O

L4, 3umcn » DK mpmimioren KaK jamACH GYMIANOTO KYPHAS, amicH B
ICKTPOIIOM SCBHHKE NPHSHIOTCA KaX SATHCH 5 GYMBKHOM THCBHEKE.

1.5, Vinpopans, BCCEsHa YUITEACM B MMEKTPONHH AYPAA, FONINICE 3a3HC,
KONMCHTApII, COOGILCHIN PONTEIAN (SAKONREN NPEICTABHTETAN), OLCHKH (OTHCTKH) 110
IETAN - ABTOMITHIECKH OTOGPEAETES B DTEKTPOHHON JHERHIKE COYHHOLIEFOCA.

16 PomeTens (asouie NpeiCTANTENH) HMEIOT DORMOXHOCT  IOCMOTRETS
HCRHK 0GYISOWEIO 1) CBORTO MO0 KIGHIIETS, @ TaKKE, MOTYIAT: CACHEACILIYIO
PACIGHATRY PE3yTsTATOR Ha GYNEKIIOM HOGHTCA.

17, Tlpu scaciini yiera HEoBXOmNO OBCCIICSITS COGTIOICHIE SAKONOTATETHCTS O
SAINTE NEPCONIBHE. AGHHSY.

2. Obume npanuaa veremus yuera

2.1, Pabora c 90K b OY NOROIITCH Ha 0CHORE PASTIDEICTEHHH Tpa 1 OGFIHOCTH
JHICTHHKOD OOPAIORITENSHORO TpoLccea npit pabOTe © WHQOPNALHOWHO  CHETENO,
BecreMBIOIEH IPEOCTABICHHE eIy TH.

22 AmeACTRALMS  ODUEOTPIIOBTETLHON | OPHAIIIN  (TPEKIOp W ero.
saMecruTens) B cpox 0 05 CoNTAOPS KOKIOTO YIeOHOTO TOA OGyMECTBET
MIOPNAINOHON CHCTEMe (GOPMHPOSAINE PAVIENOS, XapIKTEHSYIOLIX OOpaORATETI
HpOtICCE, i 1 TelleHe FO/a KONTPOTHPYET IPABLTAHOCTS Bexern K H AOCTOBEPHOCTS 5 Hew
.

2
KaGwnere Ha crpammniax K KTACoB, YHCGHIX TPYIN, Y4COHIX TIOTOKOB, OBy HIOLIX
MBIV YIEGHEI 1110HM, KOTODHIN OF IPENOTACT ChOM TIpEANET.

24, Knaccusi pyKOBOTIHTEIT, KONTPOTHPYT PE3Y.IHTATH OOPEI0BITEIHOND IPOLECEd,
poexaTpiBas K COETO KTACCa O BCeM IPEIAETaN Ge3 PABa PeAKTHPOSIINI,

VamTen-npeINETINK pAGOTaCT 5 HIDOPMAIIONHOT CHCTCME B CROCM THSHOM
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