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TONOKEHHE
o nopsUTKe yETA MoCeIIAENOCTH YHETHIAX SAHATH yramuMies MBOY
‘Husute-Cepebpsioncxoii OOLI

1. OButme nosowenms.

1.1, Tonoweswe o nopuake yira niocewmaesocnt yuebun sansmieh yiauwica MBOY
Hinsue-Copebparosckoli OOIl (zanee — llorowcnc) paspebotaiio 5 UEHX HOBMUIGHIA
bbeKTHNOCTH TPOHAGKTINECKofi PASOTH 10 IPEAYTIPEICILIIO YKIOEH HECOBEPUICHHOTCTHI.
o yullet 41 OBECTIESENHR OGAITEALHOCTH OBILEr0 OGPISOLIIA B COOTAETCTBIH © GEACPUTLHLIN
Saxoniastn o 29.12.2012 1. Ne 27303 (O oSpmananin b Pocewickoil dexeparti, or 24.06.1999
= N 12003 406 ocHoaX cucTeus MPOMIUIEKTIN GEMNATOPHOCTH M NpANORPYILCEI
HecoBPUIEHHOTETHIN .

1.2, Hacrostce 1070 €re yCTananiBacT TpeGoBatia K OpraNIIsaIun YiETa HOCEIaenocT
oGyUAIOANHCS | yIEOHIX SANLATHR, OCYWICCTBIGHWO MEp 110 POPHIAKTHXE _MpOIyCKOR.
peTATCTRYIOUI  MOTYEHIO OGIETO OOPIOBANA, W ABIACICH  ODRETEIMLN AR BGEX
COTPYTMIKOR, YUALIIXEA  POTMTEACH (SAKOHHIX PACTABNTEACH)

2. OCHORIAIC HOMSTIS, HETOX3YEMLIE 1A BEACHIR YIETA TOCEIIAENOCTH YICHbX
s,

21, Vachibie aaiTin — OGEATCTEMHE A TOCCIICNAS SANATIA, MPOCIEHAE KOTOPEX.
peraNEITApORHO  KaTeHIDHKM  yicOub Tpadkow MBOY  Hinke-Cepedpaoscxoii OOIL
{tance Y ApEAREIHE), €10 YHEBHLN TAHON i PACTIHCAHIEN SaIVTTHI

2.2, Ve A HCTS KAICHAIPHOFO 1, YCTAHOIEHNZA PACTIHCANHEN. 1A TPOBEAEHNT
yaemX saaTi 5 Yapexienn

23, Y23 HEe18 — HaCTl KATCHAGPHOH HEEA, CORTOAIIA 1t YeGiTrX ei

24 Orowtame wa yseGoe araTHe — TPHONTHE 1 YIEOHOE JUTHE MOCTE HAATA W 1O
HCTEeHIA NOIOBNIIS BPNENH, OTBEEHHOTD 13 CT0 TPOBEACHC.

2.5, CHeremamIeEKoe OTTLBAIE — MAOKTHE KA YWEDIHE SANKTIS C ONOIUEM B
TeerC MOAORIHE 1t Gosee yHeGHbX e HACIH.

26, Tlponyck yHeHOro JAATIA — OTCYTCTIHE M SAMATIN NA TpOTIRGHIH Goiee sew
HOTOINS! BpeNCEM, OTHEEINOTO Ha €T MPORCCHHE

27, Tiporyex yIchHORO s — OTCYTCTANE YHAUIETOCH Ha YPOKIX B TEHCHHE BECTO YHEGHOTO

e

2.8, VBaROTTEALHC TSI TIPORYCIA YHEGHOTO SaATIS (15):

~ o MEIUIHCKIM TOKa3AIHAM (ROATHEPXIETCA MCILIICKOf CTIPABKOA);

T G € OBCTOMENLCTIMI  MpIBHNANOTO,  NENpCIBMICHIOND  XApaKTepa, 70
HOATBEPRIIETCR OBHACHITEOM JTHEKOM OF POITCCH (SIKOMIIN IPEACTATATEIEH):

0 coracosaI0 © KIGECHEN PYKOROAITEAEH 1a OCHORINIL TWTHOFO MOTHBHPORIOTD
oBpacina yuamerocs;

0 MHCMeRIONMY 2SBTCHHI0 POIITEACH (SaKoIIX npeCTANTEACH);



 
- на основании писем, ходатайств учреждений и организаций внешнего социума, что подтверждается приказом по Учреждению, изданным на основании соответствующих документов, 

- с разрешения руководителя Учреждения. 

2.9. Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) без уважительной причины – отсутствие учащегося в течение вышеназванного учебного времени в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п. 2.7. настоящего Положения. 


3. Организация учёта посещаемости учебных занятий.

3.1. Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого учащегося, на уровне класса, на уровне Учреждения.

3.2. Учёт посещаемости на уровне каждого учащегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в дневнике посещаемости, в классном журнале и в электронном журнале.
3.3. Ежедневный учет посещаемости класса осуществляет ответственный в классе за ведение дневника посещаемости и классный руководитель, фиксируя данные (фамилии учащихся и причину их отсутствия) на странице «Сводная ведомость учета посещаемости» классного журнала.

 3.4. Учёт посещаемости по Учреждению осуществляется в следующем порядке:

1) учитель-предметник выявляет отсутствующих на уроке и отмечает их в классном журнале и в электронном журнале, о чем сообщает классному руководителю;

        2) ответственный за ведение дневника посещаемости (учащийся класса) в течение дня контролирует посещение уроков учащимися класса и фиксирует отсутствующих на каждом уроке.

         3) ответственный за ведением дневника посещаемости в начале каждого урока предоставляет дневник учителю-предметнику.  

4) Классные руководители в конце учебного дня переносят сведения из дневника посещаемости в итоговую таблицу классного журнала и отмечают в дневнике посещаемости причины отсутствия учащихся;

5) в случае отсутствия учащегося по неизвестным причинам классный руководитель до 15-00 выясняет причины отсутствия у самого учащегося и его родителей (законных представителей);

6) в конце учебного дня классный руководитель анализирует причины отсутствия учащихся, фиксирует информацию о проделанной работе (с детьми, родителями) по каждому ребёнку;

4) на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы социально-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий; 

5) по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих Учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются соответствующая база данных и планы индивидуальной работы с вышеназванными учащимися. 


4. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.

          4.1. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого учащегося (персональный учёт) являются учителя, ведущие урок в классе.

4.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса являются классные руководители.

4.3. Ответственным за сбор персонифицированной информации об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины, является заместитель директора по воспитательной работе.

4.4.  Ведущий персональный учёт посещаемости несёт ответственность за своевременность занесения в соответствующие документы сведений об опозданиях, пропусках и отсутствия учащихся по окончании каждого учебного занятия. 

4.5. Ведущий учёт посещаемости по классу несёт ответственность: 

1) за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков каждого учащегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей); 

2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению; 

3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц; 

4) за конфиденциальность информации личного характера. 

4.6. Ведущий учет посещаемости по Учреждению несет ответственность за :

1) обеспечение оперативности установления причин пропусков и осуществления мер по их устранению и предупреждению;

2) достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учебе, не посещающих учебные занятия и пропускающих более 30% учебного времени без уважительной причины;

3) своевременность представления документов по учёту посещаемости по требованию должностных лиц.

4.7. Заместители директора по учебно-воспитательной работе несут ответственность за:

1) соблюдение порядка ведения учета посещаемости учебных занятий в соответствии с настоящим Положением;

2) обеспечение контроля  за заполнением классных журналов, обновлением баз данных, соответствие сведений, содержащихся в вышеназванных документах;

3) организацию системы работы по установлению причин нарушения посещаемости и осуществлению мер по их устранению и предупреждению;

4) достоверность и своевременность предоставления сведений о посещаемости по требованию должностных лиц. 
5. Оформление и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.

5.1. Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается совокупностью документов, баз данных и форм отчётности:

1) классные журналы; 

2) дневник учёта посещаемости учебных занятий учащимися на уровне каждого класса (классные руководители);

3)журнал учета посещаемости, заполняемый дежурным администратором;

3) журнал учета посещаемости учебных занятий учащимися, состоящими на внутришкольном учете. 

5.2. В течение учебного года по окончании каждой четверти классный руководитель обобщает сведения об обучающихся, не приступивших к учебе, не посещающих Учреждение и пропускающих более 30% учебного времени без уважительной причины, оценивает эффективность профилактических мероприятий и сдаёт заместителю директора отчет на каждого ребенка по следующей форме: 

Класс_________________классный руководитель_________________________

Ф.И. учащегося_____________________________________

Кол-во пропусков_______дней_______уроков___________

	Дата
	Количество пропущенных уроков
	Причина
	Проведённая работа


5.3. В течение учебного года по окончании каждой четверти на основании сведений классных руководителей заместитель директора обобщает сведения о посещаемости учебных занятий учащимися. Проводит заседание совета профилактики с приглашением родителей (законных представителей) учащихся часто пропускающих учебные занятия без уважительной причине. В случае необходимости информирует КПН и ЗП.  

6. Права и обязанности учащихся.

6.1. Учащийся имеет право:

1) предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;

2) участвовать лично или через родителей (законных представителей) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий;

6.2. Учащийся обязан:

1) посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий;

2) выполнить письменную работу по каждому пропущенному без уважительной причины учебному занятию, включенному в учебный план Учреждения или в индивидуальный учебный план учащегося в срок не более 3 учебных дней после пропущенного занятия.

 
7. Права и обязанности родителей учащихся.

7.1.   Родители имеют право:

- получать сведения по вопросу посещаемости своих детей;

- участвовать в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий.

7.2. Родители обязаны:

- участвовать в воспитании ребенка,

- в случае систематического нарушения своих родительских обязанностей родители могут быть привлечены к административной ответственности в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях РФ «За ненадлежащее исполнение обязанностей по обучению и воспитанию несовершеннолетних детей».

